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Statul de personal
al DIRECTIA GENERALA ARHITECTURA URBANISM SI RELATII FUNCIARE

Categoria Numarul de
Denumirea functiei publice / postului Sarcinile de baza ale functiei publice / postului functiei publice functii publice
/ postului / posturi
1 2 3 4
Conducerea
Sef/sefa directie generala 1.Conducerea Directiei generale arhitectura, urbanism si fpc 1

relatii funciare. 2.Realizeaza implementarea politicilor de
dezvoltare urband a mun. Chisindu, realizeaza prevederile
planului de amenajare a mun. Chisinau, planului urbanistic
general al orasului Chisindu, precum si planurile urbanistice
zonale si de detaliu. 3.Asigura organizarea si reglementarea
regimului proprietatii funciare in or. Chisindu. 4.Asigura
autorizarea lucrarilor pentru proiectarea, construirea Si
exploatarea constructiilor si amenajarilor, proiectarea si
trasarea retelelor edilitare, coordoneaza activitatile de
autorizare a lucrarilor de reclama si publicitate stradala.
5.Coordoneaza documentatia de proiect si avizeaza schitele
de proiect pentru amplasarea obiectivelor in zonele cu
regim special. 6.Asigura protejarea monumentelor imobile
din or. Chisinau. 7.Asigura coordonarea procesului de
planificare si executare a bugetului Directiei generale.
8.Acorda consultatie publicului si asigura examinarea
cererilor si petitiilor.




Sef adjunct/sefd adjuncta directie generala

1. Participa la elaborarea politicilor de dezvoltare urbana a
mun. Chisinau, realizarea prevederilor planului de
amenajare a mun. Chisinau, planului urbanistic general al
orasului Chisindu, precum si ale planurilor urbanistice zonale
si de detaliu. 2. Asigurd autorizarea lucrarilor pentru
proiectarea, constructia si exploatarea constructiilor si
amenajarilor, inclusiv a obiectivelor de cult. 3. Avizeaza
actele ce tin de autorizarea amplasarii si functionarii
unitatilor comerciale si prestari servicii. 4. Asigura si
monitorizeaza protejarea monumentelor imobile din or.
Chisindu si zonelor de protectie a lor. 5. Coordoneaza si
avizeaza amplasarea monumentelor, inclusiv a
monumentelor de for public, compozitiilor sculpturale si a
placilor comemorative cu stabilirea zonelor de protectie a
lor. 6. Acorda consultatie publicului si asigura examinarea
cererilor si petitiilor.

fpc

Sef adjunct/sefad adjuncta directie generala

1. Management si conducerea directiei. 2. Asigura
implementarea politicilor de dezvoltare urbana a mun.
Chisindu, realizarea prevederilor planului de amenajare a
mun. Chisindu, planului urbanistic general al orasului
Chisindu, precum si ale planurilor urbanistice zonale si de
detaliu. 3. Asigura autorizarea lucrarilor pentru proiectarea,
constructia si exploatarea constructiilor si amenajarilor
inclusiv in zonele protejate si industriale. 4. Asigura
protejarea monumentelor imobile din or. Chisinau. 5.
Participa la planificarea bugetului directiei, asigura
gestionarea eficienta a terenurilor urbanizate, si
adjudecarea acestora prin intermediul licitatiilor si
concursurilor funciare. 6. Asigurd autorizarea lucrérilor de
design urban. 7. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor i petitiilor.

fpc

Sef adjunct/sefd adjuncta directie generala

1.Conducerea directiei. Organizarea managementului
resurselor funciare din municipiul Chisinau. 2.Asigurarea
implementarii conceptiei gestionarii resurselor funciare din
or.Chisindu. 3.0rganizarea procesului de reglementare a
regimului proprietatii (relatiilor) funciare, cadastrul funciar si
promovarea reformei funciare in mun Chisinau. 4.Asigurarea
elaborarii si implementarii programelor si proiectelor privind
valorificarea, folosirea si protectia terenurilor proprietate
municipald, precum si delimitarea lor. 5.0rganizarea si
coordonarea activitatilor privind elaborarea actelor
normative municipale, intocmirea proiectelor de decizii
privind reglementarea regimului proprietatii funciare si
cadastrul funciar. 6.0rganizarea si coordonarea activitatilor
in cadrul Directiei generale privind dezvoltarea
functionalitatii sistemului informational si a resurselor
informationale. 7.Coordonarea documentatiei cadastrale din
municipiul Chisindu. 8.0rganizarea si coordonarea
activitatilor de control, planificare si evidenta platilor
funciare.

fpc




Sef/sefa directie in cadrul directiei generale

1. Conducerea directiei. 2. Asigura realizarea prevederilor
Regulamentelor de urbanism si participa la elaborarea
politicilor de dezvoltare a infrastructurii tehnico-edilitare. 3.
Asigura autorizarea proiectarii si trasarii retelelor tehnico-
edilitare. 4. Asigura procesul de sistematizare a
documentatiei urbanistice si de amenajare a teritoriului
(compartimentul infrastructura tehnico-edilitard) 5. Asigura
coordonarea proiectelor de construire, reconstruire,
modificare, extindere sau reparare capitald, reabilitare a
obiectivelor de infrastructura tehnico-edilitara si a
transportului (strazilor si amenajarilor), precum si in
procedura darii lor in exploatare. 6. Acorda consultatie
publicului in cadrul orelor de audienta si asigura examinarea
cererilor si petitiilor.

fpc

Sef/sefa directie in cadrul directiei generale

1. Conducerea directiei. 2. Asigura realizarea prevederilor
planului de amenajare a mun. Chisinau, planului urbanistic
general al orasului Chisindu, precum si ale planurilor
urbanistice zonale, de detaliu si regulamentelor aferente
acestora. 3. Asigura autorizarea lucrarilor pentru
proiectarea, construirea, reconstruirea, functionarea,
schimbarea destinatiei si desfiintarea constructiilor si
amenajdrilor individuale, locuintelor colective si obiectivelor
de utilitate publica. 4. Participa la planificarea bugetului
directiei generale si asigura controlul privind incasarea
platilor pentru emiterea actelor administrative. 5. Asigura
gestionarea eficientd a terenurilor urbane, adjudecarea
terenurilor libere de constructii si amplasarea noilor
obiective prin intermediul licitatiilor si concursurilor
funciare. 6. Asigura protejarea monumentelor imobile din
or. Chisindu. 7. Acorda consultatie publicului in cadrul orelor
de audienta in problemele urbanismului si amenajarii
teritoriului si asigura examinarea cererilor parvenite in
termenele stabilite de legislatia in vigoare.

fpc

Total subdiviziune: 6

Sectia control si evidenta platilor funciare




Sef/sefa sectie in cadrul directiei

1. Conducerea sectiei. 2.Asigurarea evidentei platilor
funciare si incasarea in buget a surselor financiare i
planificarea controlului resurselor financiare publice.
3.Asigurarea controlului de stat in folosirea rationala si
eficientd a terenurilor, precum si protectia acestora
indiferent de destinatie. 4.Asigurarea indeplinirii
prevederilor deciziilor Consiliului municipal Chisinau si
dispozitiilor Primarului general adoptate intru executarea
prevederilor legislatiei funciare, privind executarea clauzelor
contractelor de vanzare-cumparare a terenurilor,
contractelor de arenda, de superficie, precum si stabilirii
platilor anuale pentru folosirea terenurilor proprietate
municipald. 5.Asigurarea elaborarii proiectelor de decizii
(acte administrative) ale Consiliului municipal Chisinau si
proiecte de dispozitii ale Primarului general pentru
executarea prevederilor legislatiei funciare, privind stabilirea
platilor anuale pentru folosirea terenurilor proprietate
municipald. 6.Reprezentarea intereselor autoritatii publice,
n raporturile acestei cu persoane fizice sau juridice de drept
public sau privat, din tard si strainatate, inclusiv
reprezentarea in justitie, in limita competentelor stabilite.
7.0rganizarea asistentei metodologice specialistilor in relatii
funciare si cadastru din cadrul primériilor ce intra in
componenta municipiului, inclusiv acordarea de consultatii
etc.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.Efectueaza controlul de stat si intocmirea actelor in
asigurarea folosirii rationale si suficientd a terenurilor,
precum si protectia acestora indiferent de destinatia lor;
2.Efectueaza evidenta platilor funciare si incasarea in buget
a surselor financiare si planifica controlul resurselor
financiare publice. 3.Elaboreaza proiectele de decizii (acte
administrative) ale Consiliului municipal Chisinau si
proiectele de dispozitii ale Primarului general pentru
executarea prevederilor legislatiei funciare, privind stabilirea
platilor anuale pentru folosirea terenurilor proprietate
municipald. 4.Indeplineste prevederile deciziilor Consiliului
municipal Chisindu si dispozitiilor Primarului general
adoptate intru executarea prevederilor legislatiei funciare,
privind executarea clauzelor contractelor de vanzare-
cumparare a terenurilor, contractelor de arenda, de
superficie, precum si stabilirii platilor anuale pentru
folosirea terenurilor proprietate municipald. 5.Acorda
asistentd metodologica specialistilor in relatii funciare si
cadastru din cadrul primariilor ce intra in componenta
municipiului, inclusiv acordarea de consultatii etc.
6.Examineaza petitiile cetatenilor si demersurile persoanelor
juridice In domeniul relatiilor funciare si acorda consultatii
acestora; 7.Informeaza organele ierarhic superioare asupra
cazurilor de incdlcare a actelor normative in vigoare ce tin
de ocuparea si folosirea in mod ilegal a resurselor funciare,
constructiilor samavolnice, deteriorarea stratului fertil al
solului etc.

fpe




Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1.Efectuiaza controlul de stat in asigurarea folosirei rationale
si suficientd a terenurilor, precum si protectia acestora
indiferent de destinatia lor; 2,Efectuiaza evidenta platilor
funciare si incasarea in buget a surselor financiare i
planifica controlul resurselor financiare publice 3.Elaborarea
proiectelor de decizii (acte administrative) ale Consiliului
municipal Chisindu si proiecte de dispozitji ale Primarului
general pentru executarea prevederilor legislatiei funciare,
privnd stabilirea platilor anuale pentru folosirea terenurilor
proprietate municipal. 4.indeplinirea prevederilor deciziilor
Consiliului municipal Chisinau si dispozitiilor Primarului
general adoptate intru executarea prevederilor legislatiei
funciare, privind executarea clauzelor contractelor de
vanzare-cumparare a terenurilor, contractelor de arenda, de
superficie, precum si stabilirii platilor anuale pentru
folosirea terenurilor proprietate municipald. 5.Acordarea
asistentei metodologice specialistilor in relatii funciare si
cadastru din cadrul primariilor ce intra in componenta
municipiului, inclusiv acordarea de consultatii etc.;
6.Examinarea petitiilor cetatenilor si demersurilor
persoanelor juridice in domeniul relatiilor funciare,
acordarea consultatiilor acestora; 7.Informarea organelor
ierarhic superioarea asupra cazurilor de incalcare a actelor
normative in vigoare ce tin de ocuparea si folosirea in mod
ilegal a resurselor funciare, constructiilor samavolnice,
deteriorarea stratului fertil al solului etc.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice

1.Intocmirea actelor intru asigurarea folosirei rationale si
suficiente a terenurilor, precum si protectia acestora
indiferent de destinatia lor; 2.Intocmirea reclamatiilor,
sesizarilor si prescriptiilor privind platile funciare si incasarea
in buget a surselor financiare . 3.Prezentarea propunerilor
pentru elaborarea proiectelor de decizii (acte
administrative) ale Consiliului municipal Chisinau si
proiectlor de dispozitii ale Primarului general pentru
executarea prevederilor legislatiei funciare, privnd stabilirea
platilor anuale pentru folosirea terenurilor proprietate
municipald. 4.Indeplinirea prevederilor deciziilor Consiliului
municipal Chisindu si dispozitiilor Primarului general
adoptate intru executarea prevederilor legislatiei funciare,
privind executarea clauzelor contractelor de vanzare-
cumparare a terenurilor, contractelor de arenda, de
superficie, precum si stabilirii platilor anuale pentru
folosirea terenurilor proprietate municipald. 5.Acordarea
asistentei metodologice specialistilor in relatii funciare si
cadastru din cadrul primariilor ce intra in componenta
municipiului, inclusiv acordarea de consultatii etc.;
6.Examinarea legitima a petitiilor cetatenilor si demersurilor
persoanelor juridice in domeniul relatiilor funciare,
acordarea consultatiilor acestora; 7.Informarea organelor
ierarhic superioarea asupra cazurilor de incélcare a actelor
normative n vigoare ce tin de ocuparea si folosirea in mod
ilegal a resurselor funciare, constructiilor samavolnice,
deteriorarea stratului fertil al solului etc.

fpe

Total subdiviziune: 6

Sectia relatii funciare, sectorul comercial




Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. Suplinirea atributiilor sefului Directiei
funciare in lipsa acestuia. 2.0rganizarea procesului de
reglementare a regimului proprietatii (relatiilor) funciare in
sectorul comercial. 3.Elaborarea proiectelor de acte
normative municipale (de perfectionare/precizare si ajustare
a cadrului normativ local) in domeniul relatiilor funciare si
asigurarea executarii acestora. 4.Asigurarea elaborarii
proiectelor de decizii (acte administrative) ale Consiliului
municipal Chisindu si proiectele de dispozitii ale Primarului
general pentru executarea prevederilor legislatiei funciare,
privind transmiterea terenurilor municipale in proprietate
prin vanzare-cumparare (la pret normativ sau prin licitatie),
stabilirea relatiilor de arenda (locatiune) a terenurilor
aferente obiectivelor private. 5.Asigurarea indeplinirii
prevederilor deciziilor Consiliului municipal Chisinau si
dispozitiilor Primarului general adoptate intru executarea
prevederilor legislatiei funciare, inclusiv vizand perfectarea
si incheierea contractelor de vanzare-cumparare a
terenurilor, contractelor de arenda, de superficie s.a.
6.0rganizarea asistentei metodologice specialistilor in relatii
funciare si cadastru din cadrul primériilor ce intra in
componenta municipiului, inclusiv prin organizarea
seminarelor de instruire, acordarea de consultatii etc.
7.0rganizarea examinarii petitiilor cetatenilor si
demersurilor persoanelor juridice in domeniul relatiilor
funciare si acordarea consultatiilor acestora. 8.Gestionarea
procesului de organizare a licitatiilor si concursurilor
funciare municipale.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisinau si proiecte de dispozitii ale
Primarului general pentru executarea prevederilor legislatiei
funciare, privind transmiterea terenurilor municipale in
proprietate prin vanzare-cumpdrare (la pret normativ sau
prin licitatie), stabilirea relatiilor de arenda (locatiune) a
terenurilor aferente obiectivelor private. 2.Punerea in
aplicare a prevederilor deciziilor Consiliului municipal
Chisindu si dispozitiilor Primarului general adoptate, inclusiv
vizand perfectarea si incheierea contractelor de vanzare-
cumparare a terenurilor, contractelor de arenda, de
superficie s.a. 3.Acordarea asistentei metodologice
specialistilor in relatii funciare si cadastru din cadrul
primariilor ce intrd in componenta municipiului, inclusiv prin
organizarea seminarelor de instruire, acordarea de
consultatii etc. 4.Examinarea petitiilor cetatenilor si
demersurilor persoanelor juridice Tn domeniul relatiilor
funciare, acordarea consultatiilor acestora. 5.Gestionarea
procesului de organizare a licitatiilor si concursurilor
funciare municipale.

fpe




Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisinau si proiecte de dispozitii ale
Primarului general pentru executarea prevederilor legislatiei
funciare, privind transmiterea terenurilor municipale in
proprietate prin vanzare-cumparare la licitatie, privatizarea
sau legalizarea loturilor pomicole, stabilirea relatiilor de
arenda (locatiune) a terenurilor aferente obiectivelor
private. 2. Punerea in aplicare a prevederilor deciziilor
Consiliului municipal Chisinau si dispozitiilor Primarului
general adoptate, vizand perfectarea si incheierea
contractelor de arend&, precum si a contractelor de vanzare-
cumparare a terenurilor adjudecate la licitatie. 3. Asigura
sistematizarea si prezentarea informatiilor solicitate, la
indicatiile sefului sectiei. 4. Examinarea petitiilor cetatenilor
si demersurilor persoanelor juridice in domeniul relatiilor
funciare. 5. Participarea la procesul de organizare a
licitatiilor si concursurilor funciare municipale.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice

1. Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisinau si proiecte de dispozitii ale
Primarului general pentru executarea prevederilor legislatiei
funciare, privind transmiterea terenurilor municipale in
proprietate prin vanzare-cumparare la licitatie, privatizarea
sau legalizarea loturilor pomicole, stabilirea relatiilor de
arenda (locatiune) a terenurilor aferente obiectivelor
private. 2. Punerea in aplicare a prevederilor deciziilor
Consiliului municipal Chisinau si dispozitiilor Primarului
general adoptate, vizand perfectarea si incheierea
contractelor de arenda, precum si a contractelor de vanzare-
cumparare a terenurilor adjudecate la licitatie, a loturilor
pomicole. 3. Acordarea de consultatii privind licitatiile
funciare si regimul loturilor pomicole in orele de audienta. 4.
Examinarea petitiilor cetatenilor si demersurilor persoanelor
juridice In domeniul licitatiilor funciare si privind regimul
loturilor pomicole. 5. Participarea la procesul de organizare
a licitatiilor si concursurilor funciare municipale.

fpe

Total subdiviziune: 7

Sectia relatii funciare, sectorul necomercial




Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. 2.0rganizarea procesului de
reglementare a regimului proprietatii (relatiilor) funciare in
sectorul necomercial; 3.Elaborarea proiectelor de acte
normative municipale (de perfectionare/precizare si ajustare
a cadrului normativ local) in domeniul relatiilor funciare si
asigurarea executarii acestora; 4.Asigurarea elaborarii
proiectelor de decizii (acte administrative) ale Consiliului
municipal Chisinau si proiectelor de dispozitii ale Primarului
general pentru executarea prevederilor legislatiei funciare,
ce tin de autentificarea dreptului detindtorului de teren
asupra loturilor de pamant aferente caselor de locuit
particulare, blocurilor de locuit, precum si terenurilor
aferente imobilelor intreprinderilor municipale si de stat;
5.Asigurarea indeplinirii prevederilor deciziilor Consiliului
municipal Chisindu si dispozitiilor Primarului general
adoptate intru executarea prevederilor legislatiei funciare,
inclusiv vizand perfectarea si incheierea contractelor de
vanzare-cumparare a terenurilor aferente caselor de locuit si
titlurilor de autentificare a drepturilor detinatorilor de
terenuri; 6. Asigurarea examinarii petitiilor cetatenilor si
demersurilor persoanelor juridice in domeniul relatiilor
funciare, acordarea consultatiilor acestora; 7.0rganizarea
asistentei metodologice specialistilor in relatii funciare si
cadastru din cadrul primariilor ce intra in componenta
municipiului, inclusiv acordarea de consultatji etc.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisindu si proiectelor de dispozitji ale
Primarului general pentru executarea prevederilor legislatiei
funciare, ce tin de autentificarea dreptului detindtorului de
teren asupra loturilor de pamant aferente caselor de locuit
particulare, blocurilor de locuit, precum si terenurilor
aferente imobilelor intreprinderilor municipale si de stat.
2.Punerea in aplicare a prevederilor deciziilor Consiliului
municipal Chisindu si dispozitiilor Primarului general
adoptate, vizand perfectarea si incheierea contractelor de
vanzare-cumparare a terenurilor aferente caselor de locuit i
titlurilor de autentificare a drepturilor detinatorilor de
terenuri. 3.Examinarea petitiilor cetadtenilor si demersurilor
persoanelor juridice in domeniul relatiilor funciare,
acordarea consultatiilor acestora. 4.Acordarea asistentei
metodologice specialistilor in relatii funciare si cadastru din
cadrul primariilor ce intra in componenta municipiului,
inclusiv acordarea de consultatii etc. 5. Asigurd
sistematizarea informatiei grafice si textuale vizand
elaborarea proiectelor de decizii si contractelor de vanzare -
cumparare ce tin de autentificarea dreptului detinatorilor de
terenuri asupra loturilor de pamant aferente caselor de
locuit particulare, blocurilor de locuit, precum si terenurilor
aferente imobilelor intreprinderilor municipale si de stat.

fpe




Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1.Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisinau pentru executarea
prevederilor legislatiei funciare, ce {in de autentificarea
dreptului detindtorului de teren asupra loturilor de pamant
aferente caselor de locuit particulare, blocurilor de locuit,
precum si terenurilor aferente imobilelor intreprinderilor
municipale si de stat. 2.Punerea in aplicare a prevederilor
Deciziilor Consiliului municipal Chisinau, vizand perfectarea
si incheierea contractelor de vanzare - cumparare a
terenurilor aferente caselor de locuit si titlurilor de
autentificare a drepturilor detinatorilor de terenuri.
3.Examinarea petitiilor cetatenilor si demersurilor
persoanelor juridice in domeniul relatiilor funciare,
acordarea consultatiilor acestora. 4.Acordarea de consultatji
specialistilor in relatii funciare si cadastru din cadrul
primariilor ce intrd in componenta municipiului Chisinau. 5.
Asigura sistematizarea informatiei grafice si textuale vizand
elaborarea proiectelor de decizii si contractelor de vanzare -
cumparare ce tin de autentificarea dreptului detinatorilor de
terenuri asupra loturilor de pamant aferente caselor de
locuit particulare, blocurilor de locuit, precum si terenurilor
aferente imobilelor intreprinderilor municipale si de stat.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice

1.Elaborarea proiectelor de decizii (acte administrative) ale
Consiliului municipal Chisinau pentru executarea
prevederilor legislatiei funciare, ce tin de autentificarea
dreptului detindtorului de teren asupra loturilor de pamant
aferente caselor de locuit particulare. 2.Punerea in aplicare
a prevederilor Deciziilor Consiliului municipal Chisindu,
vizand perfectarea titlurilor de autentificare a drepturilor
detinatorilor de terenuri. 3.Examinarea petitiilor cetatenilor
in domeniul relatiilor funciare, acordarea consultatiilor
acestora. 4.Asigura sistematizarea informatiei grafice si
textuale vizand elaborarea proiectelor de decizii si
contractelor de vanzare - cumparare ce tin de autentificarea
dreptului detinatorilor de terenuri asupra loturilor de
pamant aferente caselor de locuit particulare. 5.Asigurd
sistematizarea dosarelor cadastrale perfectate pentru
transmitere in arhiva in conformitate cu legislatia in vigoare.

fpe

Total subdiviziune: 7

Serviciul cadastru funciar




Sef/sefa serviciu in administratia publici
locala

1. Conducerea serviciului. 2.0rganizarea procesului de
elaborare si sistematizare a cadastrului (bilantului) funciar la
nivel municipal si prezentarea acestuia spre aprobare.
3.0rganizarea procesului de elaborare a proiectelor de
decizii ale Consiliului municipal Chisinau si proiectelor de
dispozitii ale Primarului general privind tinerea cadastrului
funciar municipal, vizand delimitarea terenurilor proprietate
publicd, stabilirea si schimbarea perimetrului intravilanului
localitatilor municipale, elaborarea propunerilor de
solutionare a litigiilor privind perimetrele, elaborarea
propunerilor privind hotarele unitatilor administrativ-
teritoriale pentru a fi aprobate de Guvern. 4.Tinerea
registrului cadastral al detinatorilor de terenuri si eliberarea
extraselor din registru. 5.0rganizarea asistentei
metodologice specialistilor in cadastru funciar din cadrul
primariilor ce intra in componenta municipiului.
6.0rganizarea procesului de automatizare a cadastrului
funciar. 7.0rganizarea si implementarea sistemului
informational funciar.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.Elaborarea si sistematizarea cadastrului (bilantului) funciar
la nivel municipal si prezentarea acestuia spre aprobare.
2.Elaborarea proiectelor de decizii ale Consiliului municipal
Chisinau si proiectelor de dispozitii ale Primarului general
privind tinerea cadastrului funciar municipal, stabilirea si
schimbarea perimetrului intravilanului localitatilor
municipale, delimitarea terenurilor proprietate publica,
elaborarea propunerilor de solutionare a litigiilor privind
perimetrele, elaborarea propunerilor privind hotarele
unitatilor administrativ-teritoriale pentru a fi aprobate de
Guvern. 3.Acordarea asistentei metodologice specialistilor in
cadastru funciar din cadrul primariilor care intrd in
componenta municipiului. 4.Examinarea petitiilor
cetatenilor si demersurilor persoanelor juridice in domeniul
relatiilor funciare, acordarea consultatiilor acestora;
5.Gestionarea sistemului informational funciar municipal.

fpe

Inginer/inginera in industrie si productie
Principal/principala

1.Sistematizarea datelor cadastrului (bilantului) funciar
municipal; 2.Introducerea si actualizarea datelor cadastrale
din sistemul informational funciar; 3.Elaborarea rapoartelor
funciare; 4.Implementarea sistemelor geoinformationale in
activitatea directiei.5. Perfectarea raspunsurilor la cereri si
petitii.

Total subdiviziune: 5

Sectia control urban in teritoriu

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei si a serviciului de arhitectura
subordonat din teritoriul administrat. 2. Asigura realizarea
politicii de stat in domeniul arhitecturii, urbanismului si
amenajarii teritoriului. 3. Asigura consultarea populatiei la
elaborarea documentatiei de urbanism. 4. Asigura
autorizarea amplasarii si functionarii unitatilor comerciale si
prestari servicii, elaborarea si realizarea proiectelor de
amenajare stradala si a cartierelor locative. 5. Asigura
aplicarea si executarea documentatiei de arhitectura
urbanism si amenajare a teritoriului prin sesizarea Inspectiei
de Stat in constructie, alte organe de drept, control si
supraveghere. 6. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor i petitiilor.

fpc




Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Conducerea serviciului de arhitectura subordonat din
teritoriul administrat. 2. Asigura realizarea politicii de stat in
domeniul arhitecturii, urbanismului si amenajarii teritoriului.
3. Asigura consultarea populatiei la elaborarea
documentatiei de urbanism. 4. Asigura autorizarea
amplasarii si functionarii unitatilor comerciale si prestari
servicii, elaborarea si realizarea proiectelor de amenajare
stradala si a cartierelor locative. 5. Asigura aplicarea i
executarea documentatiei de arhitectura urbanism si
amenajare a teritoriului prin sesizarea Inspectiei de Stat in
constructie, alte organe de drept, control si supraveghere; 6.
Acorda consultatie publicului si asigura examinarea cererilor
si petitiilor

fpe

Total subdiviziune: 5

Sectia constructii industriale

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. 2. Asigura realizarea activitatii de
urbanism in zonele industriale. 3. Asigura autorizarea
lucrdrilor pentru proiecterea, constructia, functionarea,
schimbarea destinatiei si desfiintarea constructiilor
industriale si amenajdrilor. 4. Asigura gestionarea eficienta a
teritoriului municipal, elaborarea schemelor de
sistematizare si adjudecarea terenurilor libere de constructii
si amplasarea noilor obiective industriale prin licitatie sau
concurs funciar. 5. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor i petitiilor.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura realizarea activitatii de urbanism prin respectarea
prevederilor documentatiei de urbanism in zonele
industriale. 2. Initiaza si participa la elaborarea schemelor de
sistematizare si studiilor de fezabilitate a intreprinderilor in
procesul de reprofilare. 3. Asigura autorizarea lucrarilor
pentru proiecterea, construirea, functionarea, schimbarea
destinatiei si desfiintarea constructiilor industriale si
amenajarilor. 4. Asigura gestionarea eficienta a teritoriului
municipal, adjudecarea terenurilor libere de constructji si
amplasarea noilor obiective industriale prin licitatie sau
concurs funciar. 5. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura respectarea prevederilor documentatiei de
urbanism in zonele industriale. 2. Asigura elaborarea
schemelor de sistematizare a terenurilor aferente
obiectivelor existente intru autentificarea dreptului
detinatorilor de teren. 3. Asigura elaborarea actelor
administrative pentru autorizarea lucrarilor privind
proiectarea, construirea, functionarea, schimbarea
destinatiei si desfiintarea constructiilor industriale i
amenajarilor. 4. Asigura elaborarea datelor initiale pentru
amplasarea noilor obiective prin intermediul licitatiilor sau
concursurilor funciare. 5. Acorda consultatie publicului si
asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Total subdiviziune: 4

Sectia constructii in zone protejate




Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1.Conducerea sectiei. 2. Asigura protejarea monumentelor
imobile din or. Chisinau. 3. Asigurd realizarea activitatii de
urbanism si amenajarea teritoriului in zonele protejate. 4.
Asigura autorizarea lucrarilor pentru proiectarea,
constructia, reconstructia, functionarea, schimbarea
destinatiei si desfiintarea constructiilor si amenajarilor in
centrul istoric si in zonele protejate. 5. Asigura gestionarea
eficientd a terenurilor urbane, elaborarea schemelor de
sistematizare si adjudecarea terenurilor libere pentru
constructii si amplasarea noilor obiective prin intermediul
licitatiilor si concursurilor funciare. 6. Acorda consultatie
publicului si asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura autorizarea lucrarilor pentru proiectarea,
construirea, reconstruirea, functionarea, schimbarea
destinatiei si desfiintarea constructiilor si amenajarilor in
centrul istoric si in zonele protejate. 2. Asigura protejarea
monumentelor imobile din or. Chisindu. 3. Asigura
gestionarea eficienta a terenurilor urbane, elaborarea
schemelor de sistematizare si adjudecarea terenurilor libere
pentru constructii si amplasarea noilor obiective prin
intermediul licitatiilor si concursurilor funciare. 4. Asigura
examinarea cererilor si verificarea actelor necesare pentru
autorizarea amplasarii si functionarii unitatilor comerciale si
prestari servicii. 5. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor i petitiilor.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura elaborarea actelor administrative privind
proiectarea, construirea, reconstruirea, functionarea,
schimbarea destinatiei si desfiintarea constructiilor i
amenajarilor in centrul istoric $i in zonele protejate. 2.
Asigura monitorizarea si protejarea monumentelor imobile
din or. Chisinau. 3. Asigura elaborarea schemelor de
sistematizare a terenurilor aferente obiectivelor existente
intru autentificarea dreptului detinatorilor de teren. 4.
Asigura examinarea cererilor si actelor prezentate pentru
autorizarea amplasarii si functionarii unitatilor comerciale si
prestari servicii. 5. Acorda consultatie publicului si asigura
examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Total subdiviziune: 4

Sectia publicitate stradala

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei publicitate stradald. 2. Participa la
elaborarea strategiei de dezvoltare a domeniului publicitatii
stradale, inscriptiilor si imaginilor exterioare si asigura
realizarea ei. 3. Asigura autorizarea lucrarilor de publicitate
stradald, inscriptii si imagini exterioare. 4. Asigura
executarea controlului privind amplasarea dispozitivelor
publicitare si perceperea taxelor pentru amplasarea
publicitatii stradale prin confruntarea cu datele
Inspectoratului Fiscal de Stat. 5. Acorda consultatii publicului
si asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpc




Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura realizarea strategiei de dezvoltare a domeniului
publicitatii stradale, precum si inscriptiilor si imaginilor
exterioare. 2. Asigura realizarea activitatji de autorizare a
publicitatii exterioare, inscriptiilor si imaginilor exterioare. 3.
Asigura executarea controlului privind amplasarea
dispozitivelor publicitare. 4. Asigura inventarierea
dispozitivelor de publicitate, sistematizarea datelor privind
suprafetele publicitare si actualizarea sistemului
informational. 5. Acorda consultatii publicului si asigura
examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura elaborarea actelor administrative privind
autorizarea publicitatii exterioare, inscriptiilor si imaginilor
exterioare. 2. Asigura elaborarea datelor initiale pentru
autorizarea publicitatii exterioare, inscriptiilor si imaginilor
exterioare. 3. Asigura monitorizarea amplasarii dispozitivelor
publicitare. 4. Asigurd actualizarea sistematica a bazei de
date privind amplasarea dispozitivelor publicitare,
inscriptiilor si imaginilor exterioare. 5. Acorda consultatii
publicului si asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Total subdiviziune: 6

Sectia trasarea retelelor

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. 2. Asigura realizarea politicilor de
dezvoltare a infrastructurii tehnico-edilitare si autorizarea
lucrérilor pentru proiectarea cailor de comunicatii si
retelelor tehnico-edilitare. 3. Asigura avizarea planurilor de
trasare elaborate in baza avizelor de racordare la retelele
edilitare. 4. Asigurd verificarea, inregistrarea si
sistematizarea documentatiei de proiect privind amplasarea
cailor de comunicatii si retelelor tehnico-edilitare perfectate
de catre Institutiile de proiectari. 5. Asigura verificarea,
avizarea, inregistrarea si sistematizarea ridicarilor de
executare a proiectelor privind amplasarea retelelor
tehnico-edilitare. 6. Asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura realizarea politicilor de dezvoltare a infrastructurii
tehnico-edilitare. 2. Asigura autorizarea lucrarilor pentru
proiectarea cdilor de comunicatii si retelelor tehnico-
edilitare. 3.Asigura verificarea pentru avizarea, inregistrarea
si sistematizarea documentatiei de proiect privind
amplasarea cailor de comunicatji si retelelor tehnico-
edilitare. 4.Asigura verificarea si avizarea ridicarilor de
executare a proiectelor privind amplasarea retelelor
tehnico-edilitare. 5.Acorda consultatie publicului in cadrul
orelor de audienta si asigurd examinarea cererilor si
petitiilor.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura elaborarea actelor administrative privind
autorizarea lucrarilor pentru proiectarea cailor de
comunicatjii si retelelor tehnico-edilitare. 2. Asigura
elaborarea planurilor de trasare a retelelor edilitare 3.
Asigurd examinarea $i prezentarea spre avizare $i
sistematizare a documentatiei de proiect privind amplasarea
cailor de comunicatii si retelelor tehnico-edilitare. 4. Asigura
monitorizarea si sistematizarea ridicarilor de executare a
proiectelor privind amplasarea retelelor tehnico-edilitare. 5.
Acorda consultatie publicului in cadrul orelor de audienta si
asigura examinarea cererilor si petitiilor.

fpe

Total subdiviziune: 6




Sectia autorizari locuinte colective si obiective de utilitate publica

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. 2. Asigura realizarea activitatii de
urbanism si amenajarea a teritoriului prin respectarea
prevederilor documentatiei de urbanism pentru zonele de
locuinta colective si obiective de utilitate publica. 3. Asigura
autorizarea lucrérilor pentru proiectarea, construirea,
reconstruirea, functionarea, schimbarea destinatiei si
desfiintarea locuintelor colective si a obiectivelor de utilitate
publica. 4. Asigura gestionarea eficienta a terenurilor
urbane, elaborarea schemelor de sistematizare si
adjudecarea terenurilor libere de constructii si amplasarea
noilor obiective prin intermediul licitatiilor si concursurilor
funciare; 5. Asigura protejarea monumentelor imobile din
orasul Chisinau si respectarea zonelor de protectie a lor; 6.
Acorda consultatie cetatenilor in domeniul urbanismului si
amenajdrii teritoriului si asigurd examinarea petitiilor.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura realizarea prevederilor documentatiei de
urbanism si respectarea prevederilor regulamentului local
de urbanism in zonele locuintelor colective si obiectivelor de
utilitate publica. 2. Asigura autorizarea lucrérilor pentru
proiectarea, construirea, reconstruirea, functionarea,
schimbarea destinatiei si desfiintarea locuintelor colective si
a obiectivelor de utilitate publica. 3. Asigura elaborarea
schemelor de sistematizare a terenurilor libere de
constructii pentru amplasarea noilor obiective de locuit
colective si utilitate publica, adjudecarea acestora prin
intermediul licitatiilor si concursurilor funciare; 4. Asigurd
protejarea monumentelor imobile din orasul Chisinau; 5.
Acorda consultatie cetatenilor in domeniul urbanismului si
amenajdrii teritoriului si asigura examinarea cererilor
parvenite.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura realizarea prevederilor documentatiei de
urbanism la amplasarea locuintelor colective si obiectivelor
de utilitate publica. 2. Asigura elaborarea actelor
administrative privind proiectarea, construirea,
reconstruirea, functionarea, schimbarea destinatiei si
desfiintarea locuintelor colective si a obiectivelor de utilitate
publica. 3. Asigura elaborarea schemelor de sistematizare a
terenurilor intru autentificarea dreptului detinatorilor de
teren; 4. Asigura protejarea monumentelor imobile din
orasul Chisinau; 5. Acorda consultatie cetatenilor in
domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului si asigura
examinarea cererilor parvenite.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice

1. Asigura realizarea prevederilor regulamentului local de
urbanism a orasului Chisinau la amplasarea locuintelor
colective si obiectivelor de utilitate publica. 2. Asigura
elaborarea datelor initiale pentru autorizarea lucrérilor de
proiectare, construire, reconstruire, functionare, schimbare
a destinatiei si desfiintare a locuintelor colective si a
obiectivelor de utilitate publica. 3. Asigura elaborarea
schemelor de sistematizare a terenurilor aferente
obiectivelor existente; 4. Asigura protejarea monumentelor
imobile din orasul Chisinau; 5. Acorda consultatie cetatenilor
in cadrul orelor de audienta si asigura examinarea cererilor
parvenite.

fpe

Total subdiviziune: 10




Sectia autorizari constructii individuale

Sef/sefa sectie in cadrul directiei
administratiei publice locale

1. Conducerea sectiei. 2. Asigura realizarea activitatii de
urbanism si amenajarea a teritoriului prin respectarea
prevederilor documentatiei de urbanism in zonele
locuintelor individuale. 3. Asigura autorizarea lucrarilor
pentru proiectarea, construirea, reconstruirea, functionarea,
schimbarea destinatiei si desfiintarea constructiilor
individuale si amenajrarilor. 4. Asigura sporirea veniturilor in
bugetul municipal prin gestionarea eficienta a terenurilor
urbane, adjudecarea terenurilor libere de constructii si
amplasarea noilor obiective individuale prin intermediul
licitatiilor si concursurilor funciare. 5. Asigura protejarea
monumentelor imobile din or. Chisinau si respectarea
zonelor de protectie a lor. 6. Acorda consultatie cetatenilor
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului si asigura
examinarea cererilor parvenite in termenul stabilit de
legislatia Tn vigoare.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1. Asigura realizarea prevederilor documentatiei de
urbanism in zonele locuintelor individuale. 2. Asigura
autorizarea lucrarilor pentru proiectarea, construirea,
reconstruirea, functionarea, schimbarea destinatiei si
desfiintarea constructiilor individuale si a amenajarilor. 3.
Asigura elaborarea schemelor de sistematizare a terenurilor
libere de constructii pentru amplasarea noilor obiective de
locuit individuale si adjudecarea acestora prin intermediul
licitatiilor si concursurilor funciare; 4. Asigura protejarea
monumentelor imobile din municipiul Chisinau; 5. Acorda
consultatie cetatenilor in domeniul urbanismului si
amenajdrii teritoriului si asigura examinarea cererilor
parvenite in termenul stabilit de legislatia in vigoare.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1. Asigura realizarea prevederilor documentatiei de
urbanism la elaborarea actelor administrative in zonele
destinate locuintelor individuale. 2. Asigura elaborarea
actelor administrative privind proiectarea, construirea,
reconstruirea, functionarea, schimbarea destinatiei si
desfiintarea locuintelor individuale. 3. Asigura elaborarea
schemelor de sistematizare a terenurilor intru autentificarea
dreptului detinatorilor de teren; 4. Asigura protejarea
monumentelor imobile din orasul Chisinau; 5. Acorda
consultatie cetatenilor in domeniul urbanismului si
amenajdrii teritoriului si asigura examinarea cererilor
parvenite.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice

1. Asigura realizarea prevederilor regulamentului local de
urbanism a orasului Chisinau in zonele destinate locuintelor
individuale. 2. Asigura elaborarea datelor initiale pentru
autorizarea lucrarilor de proiectare, construire, reconstruire,
functionare, schimbare a destinatiei si desfiintare a
locuintelor individuale. 3. Asigurd elaborarea schemelor de
sistematizare a terenurilor aferente caselor de locuit
individuale existente; 4. Asigura protejarea monumentelor
imobile din orasul Chisinau; 5. Acorda consultatie cetatenilor
in cadrul orelor de audienta si asigura examinarea cererilor
parvenite.

fpe

Total subdiviziune: 11

Serviciul analizarea si asigurarea resurselor bugetare




Sef/Sefa serviciu, Contabil-sef/Contabila-
sefa

1.Conducerea operativa a serviciului. 2.Managmentul
activitatii procesului de planificare a bugetului directiei. 3.
Asigurarea executdrii devizului de venituri si cheltuieli a
mijloacelor bugetare si speciale in strictd conformitate cu
planul aprobat. 4. Organizarea si reglementarea proceselor
de administrare, utilizare si supraveghere a surselor
financiare conform destinatiei. 5.Analizarea i organizarea
prezentarii darilor de seama trimestriale si anuale de
exercitare a devizului de venituri si cheltuieli. 6. Asigurarea
evidentei contabile corecta in conformitate cu legislatia in
vigoare si utilizarea rationala a resurselor financiare.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.Asigura executarea acumularii veniturilor in bugetul
municipal de la emiterea certificatului de urbanism pentru
proiectare , certificatului de urbanism informativ si
autorizatiei de desfiintare . 2. Asigura legalitatea utilizarii
alocatiilor bugetare conform destinatiei pentru anul bugetar
n autoritatea publica. 3. Asigurd implimentarea legii cu
privire la evidenta analitica si sinteticd a mijloacelor fixe ,
obiectelor de mica valoare si scurta durata in autoritatea
publica. 4. Asigura evidenta si totalizeaza decontarile cu
diferiti debitori si creditori cu intocmirea rapoartelor lunare .
5. Administreaza baza de date cu privire la evidenta
mijloaceloe speciale din cadrul institutiei publice. 6. Asigura
examinarea cererilor, acorda consultatii persoanelor fizice si
juridice ce tine de competenta directiei.

fpe

Specialist/specialista in autoritatile publice
Superior/superioara

1.Asigura executarea activitatilor privind implimentarea
regimul juridic si arhitectoral a obiectivului. 2.0rganizeaza
prezentarea la timp a rapoartelor lunare si trimestriale de
exercitare a devizului de venituri in autoritatea publica.
3.Asigura sporirea veniturilor prin examinarea volumului
lucrarilor executate cu aplicarea Nomenclatorului aprobat .
4.Asigurara si verifica actele privind volumul lucrarilor
efectuate. 5.Asigura pocesului de examinare a actelor.
6.Acorda consultatie persoanelor fizice si juridice in cadrul
orelor de audienta ce tin de competenta directiei.

fpe

Economist/economista Principal/principala

1.Evidenta contabila a bunurilor materiale in institutie.
2.0rganizarea inventarierii bunurilor materiale, exploatarea,
utilizarea valorilor materiale. 3.Verificarea corectitudinii
tinerii evidentii de depozit de catre persoanele responsabile
material. 4.Intocmirea facturilor fiscale pentru serviciile
prestate nemijlocit de cétre directia generala. 5.Evaluarea
volumului lucrarilor executate conform tarifelor aprobate, cu
intocmirea facturii pentru achitarea serviciilor prestate.
6.Evidenta achitarii serviciilor conform genurilor de
activitate cu intocmirea centralizatorului.




Contabil/contabila Principal/principala

1.Asigurarea procesului de implimentare a legii privind
sistemul de salarizare a functionarilor publici si celor din
sectorul bugetar si executarea modificarilor parvenite pe
parcurs in sistemul de salarizare si implementarea lor.
2.Evidenta analitica si sintetica a conturilor in registre,
intocmirea notelor contabile. 3.Implimentarea legii
bugetului asigurdrilor sociale de stat, legea fondurilor
asigurarilor obligatorii de asistenta medicala. Calcularea
contributiilor de asigurare sociala de stat. 4.Evidenta
decontérilor platilor la buget. Intocmirea darilor de seama.
5.0rganizarea si elaborarea planurilor de achizitii publice
anuale in conformitate cu planul aprobat al Directiei
generale. 6.Asigurarea valorificarii mijloacelor financiare
pentru investitii capitale in corespundere cu bugetul
Directiei generale si asigurarea incheierii contractelor cu
furnizorii. 7. Intocmirea drilor de seama ce priveste
achizitiile publice, organizarea si participarea la licitatii;

Total subdiviziune: 8

Serviciul resurse umane si administrare interna

Sef/sefa serviciu in administratia publica
locala

1.Coordoneaza procesul de planificare, monitorizare si
evalueaza activitatea serviciului. 2. Asigura procesul de
implementare si promovare a politicii si procedurilor de
personal in domeniul recrutarii, selectdrii si integrarii
profesionale a personalului. 3.Coordoneaza si organizeaza
implementarea procesului de evaluare a performantelor
profesionale individuale si dezvoltare profesionald a
functionarilor publici. 4.Coordoneaza si avizeaza fisele de
post ale colaboratorilor. Asigura asistenta informationala si
metodologica in domeniu. 5.Monitorizeaza procesul de
desfasurare a concursurilor pentru ocuparea functiilor
publice vacante. 5.Asigura intocmirea dosarelor personale,
pregateste dari de seama pentru organele ierarhic
superioare si Biroul National de Statisticd a Republicii
Moldova privind fluxul de personal. 6.Reprezinta interesele
Directiei generale in organele judiciare, participa la
solutionarea conflictelor de munca. 7.Asigura tinerea
lucrérilor de secretariat, pregatirea dosarelor pentru
transmitere in arhiva.

fpc

Specialist/specialista in autoritatile publice
Principal/principala

1.0rganizeaza procesul de desfasurare a concursurilor
pentru ocuparea functjilor publice vacante. 2. Organizeaza si
monitorizeaza procesul de integrare socioprofesionala a
noilor angajati si a functionarilor publici debutanti in
perioada de proba. 3. Coordoneaza procesul de identificare
si programare a necesitatilor de instruire profesionald a
functionarilor publici. Efectueaza controlul asupra realizarii
deciziilor conducerii cu privire la personal. Tine evidenta si
completeaza carnetele de munca. Creeaza si administreaza
baza de date cu privire la evidenta functionarilor publici din
cadrul directiei. 4.Coordoneaza implementarea procesului
de evaluare a performantelor profesionale individuale. 5.
Participa la procesul de solutionare a conflictelor ce tin de
personalul directiei. 6. Realizeaza actjuni privind obtinerea
de catre colaboratori a politei de asigurare obligatorie de
asistenta medicala.

fpe




Inspector principal control asupra executarii
hotaririlor

1.Tine la control si asigura in termenele stabilite executarea
hotaririlor organelor judiciare, titlurile executorii, adresarile
catre Consiliul municipal Chisinau, a documentelor parvenite
de la organele ierarhic superioare si materialele conducerii
Primariei municipiului Chisindu cu rezolutia ,, sa fiu
informat”, " control". 2.Perfecteaza note informative (
analize detaliate) privind executarea documentelor luate la
control (in special privind executarea hotaririlor judiciare si
titlurilor executorii). Tine la contol si asigura indeplinirea in
termenele stabilite a programelor nationale durabile. 3. Tine
registrul de evidenta a deciziilor Consiliului Municipal,
dispozitiilor Primarului mun. Chisinau si viceprimarilor si
asigura executarea in termenii stabiliti. 4.Pregateste raportul
statistic sdptdminal, semestrial si anual.

Secretar administrativ superior/Secretara
administrativa superioara

1.Asigura receptionarea, prelucrarea, transmiterea
corespondentei conducerii Directiei pentru rezolutie cu
repartizarea ulterioara prin sectii, inscrie telefonogramele,
organizeaza convorbiri telefonice ale conducerii, inscrie
comunicarile receptionate (anticamera). 2.Acorda informatii
solicitantilor in ceea ce priveste rezultatul examinarii
scrisorilor. 3.Introduce in baza de date in functie de numarul
de inregistrare, informatia referitoare la scrisorile
receptionate, rezolutia(serviciu corespondenta oficiald a
Primariei mun. Chisindu). 4.Participd la completarea
materialelor si la pregdtirea dosarelor potrivit indicatiilor
pentru depozitarea lor in arhiva .

Secretar asistent director/directoare
/secretara asistenta directoare/director

1.Indeplinirea activitatilor zilnice de secretariat. Efectuarea
activitatilor administrative de rutina in scopul eficientizarii
timpului de lucru al Sefului. 2.Preluarea, inregistrarea,
distribuirea la compartimentele implicate, indosariere si
arhivarea corespondentei si a mesajelor primite.
3.Efectuarea unor lucrari de specialitate: organizarea si
actualizarea unor situatii, redactarea unor materiale de
corespondentd, pastrarea si operarea in diverse registre de
evidenta. 4.Asigurarea transmiterii / receptionarii
documentelor prin posta, fax, e-mail si a legaturilor
telefonice in interiorul si exteriorul Directiei generale.
5.Furnizarea de informatii solicitantilor in legatura cu
activitatea si programul de lucru. Asigurarea suportului
administrativ pentru toate subdiviziunile.

Total subdiviziune: 7

Sectia relatii cu populatia (ghisee)




Secretar administrativ superior/Secretara
administrativa superioara

1. Receptionarea cererilor si dosarelor cu privire la
perfectarea actelor administrative si autentificarea dreptului
detinatorilor de teren in sistemele informationale
implementate si utilizate la ghiseu si organizarea circulatiei
corecte a documentelor. 2. Eliberarea actelor administrative
in domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului si
arhivarea documentele conform procedurii stabilite. 3.
Asigurarea incasarii platilor pentru actele administrative in
domeniul urbanismului si amenajarii teritoriului la
momentul eliber&rii acestora. 4. Efectuarea audientei si
acordarea consultatiilor cetatenilor in problemele
urbanismului, amenajarii teritoriului si cadastru. 5. Utilizarea
sistemele informationale implementate de inregistrare a
corespondentei conform ghidului de utilizare stabilit i
acordarea refuzului de primire a actelor in cazurile
prevazute de legislatia in vigoare.

Total subdiviziune: 4

Serviciul de arhiva

Sef/sefa serviciu

1. Managementul si conducerea serviciului; 2. Asigurarea
inregistrarii actelor finale perfectate de catre Directia
generala si tinerea registrelor respective in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare; 3. Asigurarea sistematizarii
materialelor privind atribuirea terenurilor si a documentatiei
de urbanism. Perfectarea raspunsurilor la scrisori,
demersuri, interpelari. 4. Asigurarea respectarii
regulamentului cu privire la asigurarea regimului secret in
organele puterii legislative, executive, judiciare, organele
administratiei puplice locale, intreprinderile, institutiile si
organizatiile Republicii Moldova. 5. Asigurarea controlului si
organizdrii procesului de lucru privind perfectarea si
ordonarea a dosarelor. 6.Intocmirea nomenclatorului unic al
dosarelor si documentelor in cadrul Directiei generale si
sistematizarea materialelor conform acestuia.

Arhivar

Linregistrarea si evidenta in registre specializate a
documentatiei si actelor finale perfectate de catre Directiei
Generale; 2.Efectuarea controlului stérii si organizarii
procesului de lucru la pastrarea si ordonarea dosarelor,
pastrarea regimului secret in Directia Generala ; 3.Inaintarea
rapoartelor conducerii in caz de nerespectare a
nomenclatorului. 4.Sistematizarea materialelor privind
atribuirea terenurilor si a documentatiei de urbanism.
Perfectarea raspunsurilor la scrisori, demersuri, interpelari.

Total subdiviziune: 5

Serviciul tehnologii informationale




Seflsefa serviciu

1.Coordonarea procesului de planificare, monitorizare a
activitatii serviciului. 2.0rganizarea activitatii prin folosirea
tehnologiilor noi informationale pentru a asigura
subdiviziunile Directiei Generale . Supravegherea utilizarii de
materiale de informare si coordonarea activitatii
functionarilor in domeniul dat. 3. Instalarea pe server si
statiile de lucru a sistemelor de operare si software, setarile
software-ului (configurarea) pentru servere si statiile de
lucru. 4. Tnregistrarea utilizatorilor pe LAN si server de mail,
atribuirea ID-uri si parole. 5. Realizarea suportului tehnic si
programatic pentru utilizatori. Coordonarea drepturilor de
acces. Instalarea si verificarea utilizarii resurselor de retea. 6.
Arhivarea si rezervarea datelor din bazele de date
acumulate. 7. intretinerea securitatii retelei (protectia
impotriva accesului neautorizat la informatii, si vizualizarea
sau modificarea fisierelor de sistem si de date),
interworking.

Administrator/administratoare baze de date
Principal/principala

1.0rganizarea activitatii prin folosirea tehnologiilor noi
informationale pentru a asigura subdiviziunile Directiei
Generale . Supravegherea utilizarii de materiale de
informare si coordonarea activitatii functionarilor in
domeniul dat. 2. Instalarea pe server si statiile de lucru a
sistemelor de operare si software, setdrile software-ului
(configurarea) pentru servere si statiile de lucru. 3.
Tnregistrarea utilizatorilor pe LAN si server de mail,
atribuirea ID-uri si parole. 4. Realizarea suportului tehnic si
programatic pentru utilizatori. Coordonarea drepturilor de
acces. Instalarea si verificarea utilizarii resurselor de retea. 5.
Arhivarea si rezervarea datelor din bazele de date
acumulate. 6. Intretinerea securitatii retelei (protectia
impotriva accesului neautorizat la informatii, si vizualizarea
sau modificarea fisierelor de sistem si de date),
interworking.

Total subdiviziune: 3

Sectia topografie

Sef/sefa sectie in cadrul directiei

1. Management si conducerea sectiei. 2. Asigurarea
sistematizarii si evidentei datelor geodezice, topografice si
geologice si eliberarea informatiei necesare subdiviziunilor
Primariei mun. Chisindu si tuturor agentilor economici care
activeaza pe teritoriul municipiului Chisindu. 3. Asigurarea
autorizarii si receptiondrii ridicarilor topografice, cercetarilor
geodezice, tehnico-geologice, ridicarilor topografice de
control si controlul calitatii acestora. 4. Asigurarea
sistematizarii si monitorizarii stratului informational ,,rastru
-500“. 5. Acordarea consultatiei persoanelor fizice si
juridice pe problemele ce tin de competenta sectiei.




Inginer/inginera in industrie si productie
Principal/principala

1. Sistematizarea datelor geodezice si topografice destinate
subdiviziunilor Primariei mun. Chisindu si tuturor agentilor
economici care activeaza pe teritoriul municipiului Chisinau.
2. Receptionarea tehnica a ridicéarilor topografice finalizate
cu pregatirea avizului privitor la folosirea lor pentru
proiectare, receptionarea tehnica a ridicarilor geodezice de
control finalizate. 3. Verificarea calitatii ridicarilor
topografice si ridicarilor geodezice de control. 4. Pregatirea
materialelor pentru eliberarea autorizatiilor la executarea
ridicarilor topografice. 5. Acordarea consultatiilor
persoanelor fizice si juridice pe problemele ce tin de
competenta sectiei.

Total subdiviziune: 4

serviciul cadastru edilitar

Sef/sefa serviciu

1. Management si conducerea serviciului. 2. Asigurarea
informationald a subdiviziunilor Directiei generale, Primariei
mun.Chisindu cu date privind retelele tehnico-edilitare in
scopul adoptdrii operative a unor decizii eficiente privind
actiunile urbanistice si pentru elaborarea documentatiei de
urbanism si amenajare a teritoriului. 3. Asigurarea activitatii
de sistematizare si creare a bazei informationale de date
despre retelele tehnico-edilitare intru organizarea
cadastrului edilitar. 4. Asigurarea monitorizarii schimbarilor
curente despre datele retelor edilitare. 5. Punerea in
executare a actelor legislative si normative in domeniul
cadastrului edilitar.

Inginer/inginera in industrie si productie
Principal/principala

1.Sistematizarea si evidenta datelor privind retelele tehnico-
edilitare intru crearea bazei informationale si organizarea
cadastrului edilitar. 2. Monitorizarea schimbarilor curente a
datelor privind retelele tehnico-edilitare. 3. Pregatirea si
furnizarea informatjiei din cadastrul edilitar subdiviziunilor
Directiei generale, Primariei mun. Chisindu in scopul
adoptarii operative a unor decizii eficiente privind actiunile
urbanistice si pentru elaborarea documentatiei de urbanism
si amenajare a teritoriului. 4. Executarea activitatilor ce tin
de implementarea actelor legislative si normative in
domeniul cadastrului edilitar.

Total subdiviziune: 3

Serviciul cadastru functional urban

Sef/sefa serviciu

1. Management si conducerea serviciului. 2. Asigurarea
informationald a subdiviziunilor Directiei generale, Primariei
mun. Chisinau in scopul adoptarii operative a unor decizii
eficiente privind actiunile urbanistice si pentru elaborarea
documentatiei de urbanism si amenajare a teritoriului. 3.
Asigurarea activitatatii de sistematizare si evidenta a datelor
privind functionalitatea urbana a obiectivelor. 4.
Monitorizarea si evidenta schimbarilor curente intru
actualizarea si tinerea cadastrului urban. 5. Punerea in
executare a actelor legislative si normative in domeniul
cadastrului functional urban.




Inginer/inginera in industrie si productie
Principal/principala

1. Sistematizarea si evidenta datelor privind functionalitatea
urband a obiectivelor. 2. Monitorizarea schimbarilor curente
intru actualizarea si tinerea cadastrului urban, utilizand pe
larg tehnica de calcul. 3. Pregatirea si furnizarea informatiei
din cadastrul functional urban subdiviziunilor Directiei
generale si Primariei mun. Chisindu, in scopul adoptarii
operative a unor decizii eficiente privind actiunile
urbanistice si pentru elaborarea documentatiei de urbanism
si amenajare a teritoriului. 4. Executarea activitatilor ce tin
de implimentarea actelor legislative si normative in
domeniul cadastrului functional urban.

Total subdiviziune: 3

Serviciul calculul liniilor rosii si a coordonatelor

Sef/sefa serviciu

1. Management si conducerea serviciului. 2. Asigurarea
participarii la trasarea in naturd a hotarelor terenurilor,
axelor constructiilor si traseelor retelelor edilitare in baza
coordonatelor. 3. Reprezintarea autoritatatii publice in
procesul stabilirii hotarelor terenurilor in natura si
verificarea/semnarea actului respectiv. 4. Asigurarea
elaborarii calculului liniilor rosiii ale terenurilor in baza
documentelor de autentificarea a dreptului detinatorilor de
teren. 5. Acordarea consultatiilor publicului pe problemele
ce tin de competenta serviciului, examinarea cererilor si
petitiilor.

Inginer/inginera in industrie si productie
Principal/principala

1. Participarea la trasarea in natura a hotarelor terenurilor,
axelor constructiilor si traseelor retelelor edilitare in baza
coordonatelor. 2. Reprezentarea autoritatii publice in
procesul stabilirii hotarelor terenurilor in natura si
verificarea/semnarea actului respectiv. 3. Elaborarea
calculului liniilor rosiii ale terenurilor in baza documentelor
de autentificarea a dreptului detinatorilor de teren. 4.
Consultarea publicului pe probleme ce tin de competenta
serviciului, examinarea cererilor si petitiilor.

Total subdiviziune: 2

Sectia auxiliara

Intendent/intendenta in institutii

1. Management si conducerea operativa a sectiei.
2.Completarea si mentinerea in ordine a documentatiei de
evidentd contabila. analiza necesarului de materiale,
gestionarea bunurilor. Prelucrarea in termen si evidenta
bonurilor de consum. 3.Coordonarea activitatilor de
ntretinere a cladirilor si a dotarilor, conformarea cu normele
de siguranta si sanatate in munca. Colaborarea cu servicii
externe de intretinere si reparare, logistica, prevenire a
incendiilor si alte reglementéri care se aplica institutiei.
4.Efectuarea actelor de control si verificare cu furnizorii.
5.Evidenta si intocmirea darilor de seama la serviciile
prestate; 6.Instruirea persoanelor responsabile de valorile
materiale si a obiectelor de mica valoare si scurta durata.




Conducator auto

1. Pastrarea si folosirea eficientd a unitatii de transport
incredintate, reparatia curentd. 2.Asigurarea efectuarii
neintarziate a reviziei tehnice a unitatii de transport si
asigurarii obligatorii de raspundere civila auto. 3.
Respectarea regulilor de circulatie si prevenirea
accidentelor. 4. Respectarea tehnicii securitatii si cerintelor
antiincendiare. 5. indeplinirea instructiunilor si dispozitiilor
operative ale conducerii. 6. Complectarea foilor de parcurs.

pa

Ingrijitor/ingrijitoare incaperi de productie si
de serviciu

1. Curatarea incaperilor si zonelor comune, precum
coridoare, holuri, scari, folosind ustensile potrivite si
substante adecvate locului dezinfectat si scopului urmarit. 2.
Curatarea si dezinfectarea bailor, geamurilor, usilor,
mobilierului, faiantei. 3.Colectarea si evacuarea gunoiului
menager. 4.ingrijirea florilor din hol, coridoare.

pa

Lacatus-instalator tehnica sanitara

1.intretinerea si pastrarea echipamentului de munca si
utilizarea acestuia in scopul pentru care a fost acordat.
Efectuarea corecta si in timpul potrivit a lucrarilor.
2.Verificarea integritatii si gradului de uzura, repararea,
schimbarea: prizelor, firelor electrice, lampilor, mobilierului ,
WC-urilor si chiuvetelor . 3.Mentinerea sub control a
sistemului de incalzire pe perioada rece a anului.
4.0rganizarea, pregatirea frontului de lucru pentru evitarea
oricaror accidente.

pa

Portar/portareasa (portarita)

1.Asigurarea ordinii publice la locul de munca. Tn cazul
aparitiei unor situatii pasibile sa pericliteze securitatea
persoanelor sau integritatea sediului Directiei generale,
anuntarea organelor de drept. 2. Permiterea accesului in
sediul Directiei Generale Tn baza legitimatiilor de serviciu , in
functie de locul si programului de munca. 3. Permiterea
accesului in sediul Directiei Generale a vizitatoriilor in orele
de audienta. 4. Permiterea accesului in sediul Directiei
Generale a vizitatoriilor in afara orelor de audienta sau a
pauzei de masa, efectuata la indicatia conducerii Directiei
generale, a sefilor de subdiviziuni sau in cazul prezentarii
legitimatiei de consilier municipal sau legitimatiei eliberate
de cétre organele de drept . 5.Verificarea si mentinerea in
ordine a locului de munca, existenta si starea incuietorilor.
Anuntarea imediatd a conducerii Directiei generale sau a
sefei sectiei auxiliare in cazul defectarii usii de intrare.

pa

Total subdiviziune:

12

TOTAL:
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fpc’- 19
fpe”- 60
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spa’-11
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Nota:La nivelul autoritatii publice sint aprobate O functii cu statut special.
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